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Cl. I: Uvodni ustanoveni

1.

Mésto Ceska Kamenice (dale jen ,mésto®) i jim zfizené &i ovladané' pravnické osoby
(dale jen ,méstské PO*) jako vefejni zadavatelé jsou vzdy povinni postupovat v ramci za-
davaciho fizeni transparentné, nediskriminacné, dodrzovat zasadu rovného zachazeni a
pfiméfenosti a zadavani vefejnych zakazek realizovat v souladu se zakonem €. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ* nebo ,zakon®).

Pfedmétem této smérnice je stanoveni odpovédnosti a pravomoci jednotlivych zamést-
nancl a odbord Méstského Ufadu Ceska Kamenice (dale jen ,ufad“) a stanoveni postupu
mésta pfi zadavani podlimitni a nadlimitnich vefejnych zakazek ve smyslu ustanoveni
§ 25 a 26 ZZVZ (déle jen ,zakazky v rezimu zakona“ a vefejnych zakazek malého rozsa-
hu ve smyslu ustanoveni § 27 ZZVZ (dale jen ,VZMR®).

Tato smérnice plati jak pro uzavirani smluv, tak pro uzavirani dodatk(i ke smlouvam.
V pfipadé uzavirani smluv na dobu neurcitou nebo ramcovych smluv bude smlouva vzdy
obsahovat maximalni limit plnéni a ustanoveni o tom, Ze dosazenim tohoto limitu plnéni
smlouva kon¢i.

Pisemnosti se dle této smérnice mohou podepisovat v listinné podobé &i elektronicky.
Elektronicky se vzdy podepisuji za pouZiti uznavaného elektronického podpisu.?

Neni-li v textu stanoveno jinak, vztahuji se ustanoveni této smérnice na zakazky v rezimu
zdkona i VZMR.

Na zakazky, které se podle ZZVZ nezadavaji v zadavacim Fizeni,®> se ustanoveni této
smérnice nepouZziji.

VSechny ¢astky uvadéné v této smeérnici jsou bez DPH.

Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj E-ZAK dostupny na adrese
https://zakazky.ceska-kamenice.cz.

Cl. ll: Postup pred vyhlasenim vefejné zakazky

Predpokladana hodnota verfejné zakazky, druh verejné zakazky

1.

Pro ucely stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky a ureni druhu zadavaciho
fizeni se s€ita hodnota v8ech planovanych a realizovanych dodavek a sluzeb, popf. sta-
vebnich praci stejného druhu, pfiéemz je nutné zohlednit pfedpokladanou hodnotu vSech
plnéni, ktera tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana v ¢asové souvislosti. Pfi stanove-
ni pfedpokladané hodnoty je vZdy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty. Je-li za-
kazka rozdélena na casti, je pro stanoveni prfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet
predpokladanych hodnot vSech Casti zakazky.

' § 74 a nasl. zakon &. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich.
2 Zakon &. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce.
®§30a3122vz
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2. Stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky, jejimz pfedmétem jsou pravidelné

pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby, se provede podle:

a.

skute€né ceny uhrazené zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu
béhem predchazejici 12 mésicu nebo pfedchoziho uéetniho obdobi, které je delsi
nez 12 mésicl, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které Ize oCekavat
béhem nasledujicich 12 mésicu, nebo

souctu predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maiji byt za-
davatelem zadany béhem nasledujicich 12 mésict nebo v u€etnim obdobi, které
je delSi nez 12 mésicu, pokud nejsou k dispozici Udaje podle pismene a).

Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu delSi nez 12 mésicu, upravi se predpokladana hod-

nota verejné zakazky u smlouvy na dobu urcitou podle pfedpokladané vySe uplaty za ce-
lou dobu trvani smlouvy. U smlouvy na dobu neurcitou stejné jako u smlouvy, jejiz trvani
nelze prfesné vymezit, se predpokladana hodnota verejné zakazky upravi podle pfedpo-
kladané vySe uplaty za 48 mésicua.

3. U vefejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni cena, je rozhodna:

a.

pfedpokladana vySe uplaty za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani
smlouvy rovna nebo kratSi 48 mésicl

predpokladana vySe uplaty za dobu 48 mésicl, jedna-li se o smlouvu na dobu
neurcitou nebo s dobou trvani delSi nez 48 mésicu.

4. Predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé:

a.

e.

udaju a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu pinéni, za pod-
minky jednoznaéné identifikace téchto vefejnych zakazek a dolozeni stanoveni
predpokladané hodnoty vypo&tem nebo jinym jednozna¢nym zplsobem, nebo

kontrolniho rozpoCtu vypracovaného autorem dokumentace ke stavbé &i rozpoc-
tafem (plati zejména pro zakazky na stavebni prace), nebo

udaja a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym pinénim, a to oslo-
venim potencialniho dodavatele nebo dodavatell, v€etné jednani s potencialnimi
dodavateli, ¢i vyhledanim udaju na internetu, nebo

pfedbéZnych trznich konzultaci ve smyslu ustanoveni § 33 ZZVZ, nebo

udaju a informaci ziskanych jinym vhodnym zplsobem.

5. P¥i provadéni prizkumu trhu oslovenim potencialnich dodavatelt je nutné dodrzovat na-
sledujici zasady:

a.

dotaz formulovat a veSkerou dal$i komunikaci s potencialnimi dodavateli vést tak,
aby nedoslo k poruseni zasad zadavani vefejnych zakazek ve smyslu ustanoveni
§622VZ,
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6.

b. komunikovat prostfednictvim emailu a archivovat veSkerou komunikaci v ramci
provadéni prizkumu trhu.

Informace o zplUsobu stanoveni predpokladané hodnoty v€etné souvisejicich vypoctu,
odkazll a podkladll jsou soucasti archivované dokumentace vefejné zakazky a odbor
Uradu, pro ktery se vefejna zakazka uskutec€nuje (dale jen ,Zadatelsky odbor®) je povinen
tyto informace v listinné nebo v elektronické podobé predat Odboru investic, rozvoje a zi-
votniho prostfedi Ufadu (dale jen ,ORIZP*).

Pozadavky na vefejnou zakazku

7.

8.

ORIZP je nutné predat pozadavek na vypsani vefejné zakazky (dale jen ,pozadavek na
nakup®) v&. vSech pfiloh s dostateCnym ¢asovym pfedstihem, ktery Cini:

a. alespon dva mésice pfed poZzadovanym zacatkem plnéni smlouvy u VZMR,

b. alespon tfi mésice pfed pozadovanym zacCatkem pinéni smlouvy u podlimitnich
zakazek ve smyslu ustanoveni § 26 ZZVZ,

c. alespon Ctyfi mésice pfed pozadovanym zacatkem plnéni smlouvy u podlimitnich
zakazek ve smyslu ustanoveni § 25 ZZVZ.

Pozadavek na nakup se vzdy pfedklada na tiskopise, ktery tvofi pfilohu ¢€. 1 této smérni-
ce. Pozadavek na nakup se v&etné vSech potfebnych pfiloh pfedklada elektronicky.

V pfipadé, Ze je nutné uzavfiit dodatek ke smlouvé, ktera byla uzaviena na zakladé ve-
Fejné zakazky realizované ORIZP, je nutné predloZit v pfedstihu alespori 2 mésice pred
koncem platnosti a ucinnosti pfislusné smlouvy pozadavek na uzavieni dodatku ke
smlouvé (dale jen ,poZadavek na dodatek ke smlouvé®) v&etné vSech potfebnych pfiloh.

Pozadavek na dodatek ke smlouvé se vzdy predklada na tiskopise, ktery tvofi pfilohu
C. 2 této smérnice. Pozadavek na dodatek ke smlouvé se v€etné vSech potfebnych pfiloh
predklada elektronicky.

Je-li ORIZP a zadatelsky odbor totozny, vyplfiuji se pouze ty éasti pozadavku na nakup &i
pozadavku na dodatek ke smlouvé, které nejsou souCasti zadavaci dokumentace.

CL. lll: Odpovédnost a ptisobnost zaméstnancti a organti mésta

Plisobnost starosty mésta

1.

2.

Starosta mésta v oblasti vefejnych zakazek vykonava zejména Fidici, koordinacni
a schvalovaci ¢innost.

Starosta mésta:

a. jmenuje Cleny a pfipadné nahradniky komise pro otevirani, posouzeni a hodno-
ceni nabidek (dale jen ,komise®) v pfipadé zakazek v rezimu zakona i VZMR,
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b. neni-li dale stanoveno jinak, schvaluje a podepisuje pisemnosti k vefejné zakaz-
ce, zejména:

i. oznameni o pfedbéznych informacich o vefejné zakazce,
ii. odlvodnéni vefejné zakazky,

iii. oznameni o uvolnéni jistoty nebo vraceni bankovni zaruky &i pojisténi za-
ruky,

iv. zadost o vysvétleni nabidky, o zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové
ceny, o objasnéni informaci ve vztahu ke kvalifikaci,

v. vysvétleni, doplnéni €i zménu k zadavaci dokumentaci, neméni-li se timto
vysvétlenim, doplnénim & zménou vefejna zakazka podstatné,

vi. Cestné prohlaseni o neposkytnuti sou€innosti vybraného dodavatele,
vii. rozhodnuti a oznameni o vylouceni u¢astnika zadavaciho fizeni,
viii. rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele,

iX. pisemnou zpravu o prubéhu zadavaciho Fizeni

X. rozhodnuti o namitkach,

Xi. vyjadfeni zadavatele k navrhu na zahajeni fizeni o pfezkoumani Ukonu
zadavatele.

3. Clenem komise je vzdy alespori jeden zaméstnanec Zadatelské odboru, zaméstnanec
ORIZP a ¢&len rady mésta. Komise ma vzdy lichy poget &lent. Clenem komise mize byt
pouze osoba, ktera neni ve stfetu zajmu a podepiSe Cestné prohlaseni o neexistenci stfe-
tu zajmu.

Plsobnost rady mésta

4. Rada mésta v oblasti vefejnych zakazek vykonava zejména schvalovaci a kontrolni €in-
nost.

5. Rada mésta:
a. schvaluje nasledujici pisemnosti k vefejné zakazce:

i. zadavaci dokumentaci ¢i dodatek ke smlouvé, ktera byla soucasti zadava-
ci dokumentace,

ii. vzorové smlouvy v pfipadé zakazek, kde se zadavaci dokumentace ne-
zpracovava,

iii. vysvétleni, doplnéni ¢i zménu k zadavaci dokumentaci, méni-li se timto
vysvétlenim, doplnénim i zménou vefejna zakazka podstatné,
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iv. rozhodnuti a oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni,

v. rozhodnuti a oznameni o vybéru dodavatele v pfipadé nadlimitnich zaka-
zek ve smyslu stanoveni § 25 zakona,

6. Pisemnosti dle odst. 5 pism. a) po jejich schvaleni radou mésta podepisuje starosta.
PGsobnost ORIZP
7. ORIZP zadava verejné zakazky, neni-li dale v této smérnici stanoveno jinak.

8. Zadavani verejnych zakazek probiha na zakladé pozadavkl na nakup, uzavirani dodatk
ke smlouvé na zakladé pozadavki na dodatek ke smlouvé.

9. Vedouci ORIZP je se souhlasem starosty opravnén povéfit vykonem zadavatelskych
ginnosti svéfenych ORIZP tieti osobu specializujici se na poradenskou &innost v oblasti
vefejnych zakazek, a to na zakladé smlouvy uzaviené mezi méstem a touto treti osobou.

10. ORIZP:

a. na zakladé podkladi od zadatelského odboru (zejm. pozadavku na nakup) sesta-
vuje zadavaci dokumentaci vefejné zakazky ¢&i navrh dodatku ke smlouvé, ktera
byla soucasti zadavaci dokumentace,

b. pFfedklada zadavaci dokumentaci vefejné zakazky & navrh dodatku ke smlouvé,
které byla soucasti zadavaci dokumentace, ke schvaleni radé mésta,

c. ve spolupraci se zadatelskym odborem zpracovava a predklada starostovi €i radé
mésta ke schvaleni veskeré dalsi pisemnosti souvisejici s vefejnou zakazkou,

d. ve spolupraci se zadatelskym odborem svolava a organizuje pfipadné prohlidky
mista pInéni ¢i informacni schuzky k verejné zakazce,

e. predklada starostovi navrh na jmenovani ¢lent komise, organizatné zabezpeduje
a koordinuje jeji praci v€. vyhotovovani protokoll z jednani,

f. zajiStuje archivaci veSkeré dokumentace vztahujici se k vefejnym zakazkam
v hodnoté nad 500 tis. K&, a to ve Ihaté stanovené zakony ¢&i jinymi pravnimi
predpisy,* vzdy véak nejméné po dobu 10 let do ukon&eni pinéni z vefejné zakaz-
ky,

g. zajiStuje uverejiiovani veskerych pisemnosti a dalSich informaci k vefejné zakaz-

ce ve |Ihatach urenych zakonem ¢&i touto smérnici na webu mésta, na profilu za-
davatele Ci ve Véstniku vefejnych zakazek,

* Zejména ZZVZ, zakon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a pfislusné metodické pokyny
jednotlivych dotacnich program.
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h.

zajistuje komunikaci s u€astniky zadavacich fizeni az do rozhodnuti o vybéru do-
davatele, pfip. do rozhodnuti o namitkach ¢i do ukonceni Fizeni o pfezkoumani
ukonu zadavatele,

pfedklada zadatelskému odboru nezbytné podklady pro komunikaci a podpis
smlouvy Ci dodatku ke smlouvé s vybranym dodavatelem.

Pusobnost zadatelskych odbort

11. Zadatelsky odbor poskytuje podklady a nezbytnou souéinnost k zadavani vefejnych za-

kazek.

12. Zadatelsky odbor:

a.

predklada ORIZP pozadavky na nakup na dodatek ke smlouvé vé. priloh a dal-
Sich potfebnych podkladl pro sestaveni zadavaci dokumentace,

poskytuje souginnost (zejm. technickou) ORIZP pro zpracovani veskerych dalich
pisemnosti souvisejicich s vefejnou zakazkou,

prostfednictvim vedouciho ve funkci rozpocétového piikazce operace odpovida za
to, Ze pozadavky na nakup a na dodatek ke smlouvé jsou nezbytné k zajisténi
stanovenych ukolu a schvalenych zaméru a cili mésta a plni i dalSi nalezitosti dle
zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole (dale jen ,ZFK),

prostfednictvim referenta ve funkci rozpoctového spravce rozpoc¢tu odpovida za
to, ze pozadavky na nakup a na dodatek ke smlouvé jsou rozpoctové kryté a pini
i dalSi nalezitosti dle ZFK,

uCastni se pfipadnych prohlidek mista plnéni &i informacnich schizek k vefejnym
zakazkam,

pfed zahajenim vefejné zakazky potvrzuje soulad zpracované zadavaci doku-
mentace s pozadavky Zadatelského odboru,

zajistuje komunikaci s vybranym dodavatelem v€. podpisu smlouvy ¢i dodatku ke
smlouveé,

predava podepsanou smlouvu &i dodatek ke smlouvé ORIZP k uvefejnéni na pro-
filu zadavatele,

uvefejiiuje podepsanou smlouvu i dodatek ke smlouvé v interni evidenci ufadu a
v registru smluv ve smyslu zakona ¢&. 340/2015 Sb., o registru smluv (dale jen ,re-
gistr smluv®),

na tiskopise, ktery je pfilohou &. 3 této smérnice, pfedklada ORIZP k uvefejnéni
informaci o skute¢né uhrazené ceny za plnéni v ramci vefejné zakazky.
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13. Zadatelsky odbor dale zajistuje pfimé objednavky dle ustanoveni &l. IVo VZMR

v hodnoté do 500 tis. K&.

CL IV: VZMR

1.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se vztahuji vyhradné na VZMR.

VZMR v hodnoté do 500 tis. K¢

2.

VZMR v hodnoté do 500 tis. K& se zadavaiji formou pfimé objednavky. Pfimou objednav-
ku vystavuje Zadatelsky odbor na zakladé tiskopisu, ktery tvofi pfilohu €. 4 této smérnice.
PFimé objednavky o hodnoté pfesahuijici 10 tis. K& pfed jejich vystavenim schvaluje sta-
rosta ¢&i tajemnik Gfadu.”

Zadatelsky odbor si vzdy od dodavatele vyzada pisemné potvrzeni objednavky, které
pfipoji k objednavce.

Podminky plnéni objednavky je mozné podrobnéji specifikovat pisemnou smlouvou, ktera
tvofi jako obchodni podminky pfilohu pfimé objednavky. Podpis smlouvy ze strany doda-
vatele nahrazuje pisemné potvrzeni objednavky. K podpisu smlouvy je za mésto oprav-
nén vedouci Zadatelského odboru.

Smlouva vzdy obsahuje alespon tato ustanoveni:

a. oznadeni smluvnich stran v&. ICO a DIC (pokud jsou pfid&leny) a kontaktnich
adajd,

b. prfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné),

c. cenu bez DPH a informaci, zda dodavatel je €i neni platcem DPH,

d. platebni podminky,

e. dobu a misto pInéni,

f. dalSi obligatorni nalezitosti dle zakona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku.
Smlouva dale zpravidla obsahuje tato ustanoveni:

a. sjednani zaruky za jakost,

b. sjednani za neplnéni, pfipadné za pInéni v rozporu se smlouvou.

Je-li pro dany typ pravniho jednani radou mésta schvalena vzorova smlouva, pouzije se
prednostné.

Smlouva se vzdy uzavira v pfipadé objednavek o hodnoté pfesahujici 100 tis. K&.

® Je-li starosta &i tajemnik ve funkci rozpoétového piikazce operace &i spravce operace, neni vyzado-
vano dal$i schvalovani objednavky.
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10.

11.

12.

13.

K podpisu smlouvy o hodnoté pfesahujici 100 tis. K¢, ktera se podstatné odchyluje od
vzorovych smluv schvalenych radou mésta ¢i ktera nevychazi z zadné ze vzorovych
smluv schvalenych radou mésta, je vedouci Zadatelského odboru opravnén po pfedcho-
zim schvaleni starostou mésta.

Objednavkou se rozumi i nakup prostfednictvim internetového obchodu.

Cena pfimé objednavky musi byt vzdy v misté a v ase obvykla. V pfipadé objednavek
0 hodnoté presahujicich 100 tis. KE je pfima objednavka podminéna predchazejicim pro-
vedenim cenového prizkumu u alespon 2 dodavatell. V pfipadé, kdy je to vzhledem
k charakteru objednavky ucelné (napf. plnéni dodavané velkym mnozstvim dodavateld,
zpracovany vykaz vymeér) provede se cenovy pruzkum u vice dodavateld. Cenovy pru-
zkumu neni nutné s pfedchozim schvalenim starosty &i tajemnika Ufadu provadét
v pfipadé, kdy to vyplyva ze specifického charakteru pfedmétu plnéni &i situace na trhu.

PFi provadéni cenového priizkumu se postupuje pfiméfené dle ustanoveni €l. Il odst. 5.

Pfimé objednavky zadatelsky odbor do 15 kalendafnich dni od jejich potvrzeni uverejni
v interni evidenci ufadu. Pfesahuje-li jejich hodnota 50 tis. K&, uvefejni je dale v registru
smluv.

VZMR o hodnoté piesahujici 500 tis. Ké

14.

15.

16.

VZMR se zadavaji na zakladé oteviené vyzvy.

Oteviend vyzva se spolu s dalSimi sou¢astmi zadavaci dokumentace zvefejiiuje na profi-
lu zadavatele a zaroven se skrze profil zadavatele zaSle alespori 5 moznym dodavate-
lGm.°

Vyzva vzdy obsahuje:
a. identifikacni Udaje zadavatele v€. kontaktnich udaju,
b. nazev zakazky,
c. informace o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,
d. struény popis plnéni,
e. informace o dobé a misté plnéni zakazky,
f. informace o Ih(té a zpusobu (v€. mista) pro podani nabidek,
g. informace o podminkach a pozadavcich na zpracovani nabidky,
h. pozadavek na zplUsob zpracovani nabidkové ceny,

i. kvalifikacni poZadavky stanovené v souladu s ust. § 53 odst. 4 ZZVZ,

® Moznym dodavatelem se rozumi takovy dodavatel, o kterém ma zadavatel (zadatelsky odbor) infor-
mace, ze je zpusobily pozadované plnéni poskytnout.
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j. udaje o hodnoticich kritériich, v&. vah jednotlivych kritérii a popisu zpusobu hod-
noceni,

k. pravidla pro vysvétleni zadavaci dokumentace,
[. informace o zadavaci Ihité.

17. Soucasti vyzvy mlze byt dale:
a. podrobnéjsi popis pinéni,

b. pozadavek na specifikaci pfipadnych poddodavatelll a vymezeni pinéni dodaného
jejich prostfednictvim,

c. informace o moznosti variantniho feSeni, v€. pozadavkl na varianty nabidek,
d. povinna publicita, je-li vyzadovana pfislusnym dotaénim programem.

18. Soucasti zadavaci dokumentace je jako pfiloha vyzvy vzdy zavazny navrh smlouvy spl-
fujici alespon nalezitosti dle odst. 5, zpravidla pak také dalSi pfilohy (technicka specifika-
ce, projektova dokumentace, vykaz vymér apod.).

19. Soucasti zadavacich podminek nemohou byt konkrétnich vyrobky od urcitych dodavate-
I, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznace-
ni pavodu s vyjimkou situaci, kdy stanoveni technické specifikace neni bez jejich uziti
dodatecné pfesné nebo srozumitelné, v takovém pfipadé se u kazdého takového odkazu
uvede moznost nabidnout rovnocenné fedeni.

20. Lhuta pro podani nabidek je vzdy alespon kalendarnich 10 dni. Nabidky je vzdy mozné
podavat elektronicky prostfednictvim profilu zadavatele i v listinné podobé doru¢enim na
podatelnu ufadu.

21. Dodavatel je opravnén pisemné pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemna
zadost musi byt doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim IhGty pro podani na-
bidek. Vysvétleni, doplnéni ¢i zména zadavacich podminek, pfipadné souvisejici doku-
menty, se zvefejni na profilu zadavatele nejpozdéji do 2 pracovnich dnl po doruéeni za-
dosti o vysvétleni. Lhitu uvedenou v pfedchozi vété neni nutné dodrzet, neni-li zadost o
vysvétleni doruena véas.

22. VyzZaduje-li to povaha zmény ¢&i doplnéni zadavaci dokumentace, prodlouZi se pfiméfené
Ihata pro podani nabidek. Pokud zména &i dopInéni mize rozSifit okruh moznych ucast-
nikd, prodlouzi se Ihuta tak, aby ¢inila nejméné celou svou pGvodni délku.

23. Za otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek je odpovédna komise. Hodnoceni nabidek
se provadi vzdy pfed jejich posouzenim, posuzuje se pouze nejvyhodnéjsSi nabidka.
Hodnoceni nabidek se provadi na zakladé jejich ekonomické vyhodnosti

24. Komise je opravnéna si v ramci posuzovani nabidky vyZadat vysvétleni nabidky Ci objas-
néni informaci ve vztahu ke kvalifikaci, v pfipadé potfeby i opakované. Vysvétlenim nebo
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objasnénim nabidek ve vztahu ke kvalifikaci nesmi byt zménéna celkova nabidkova cena
ani dalSi udaje a informace, které jsou predmétem hodnoceni.

25. Soucasti protokolu z jednani komise jsou:
a. jmeéna a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek,
b. seznam doruenych nabidek, v¢&. identifikaénich udaji dodavatelu,
c. informace o tom, které nabidky byly posuzovany,

d. seznam dodavatelt vyzvanych k vysvétleni nabidky k & objasnéni informaci ve
vztahu ke kvalifikaci,

e. seznam vylou€enych dodavateltu s uvedenim divodu jejich vylouéeni,

f. popis zplsobu a oduvodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze
cena,

g. vysledek hodnoceni.

26. Protokol z jednani komise se uvefejiiuje do 3 pracovnich dni od ukoné&eni jejiho jednani
na profilu zadavatele.

27.V pfipadé, Zze vybrany dodavatel odmitne uzavfit smlouvu €&i neposkytne dostate¢nou
soucinnost pro uzavieni smlouvy, uzavie se smlouva s nasledujicim dodavatelem v po-
fadi hodnoceni.

28. Oznameni o vybéru dodavatele €i o zruSeni zadavaciho fizeni se uvefejfiuje do 3 pra-
covnich dni od rozhodnuti o vybéru dodavatele & od rozhodnuti o zruseni zadavaciho Fi-
zeni na profilu zadavatele.

29. Smlouvy uzaviené na zakladé vefejnych zakazek neni mozné podstatné ménit. Podstat-
nou zménou se rozumi zména, ktera by:

a. umoznila ucast jinych dodavateld nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v pG-
vodni vefejné zakazce,

b. ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného do-
davatele,

c. vedla k vyznamnému rozSifeni rozsahu plnéni vefejné zakazky.

30. Uzaviené smlouvy &i dodatky k nim v¢. pfiloh se do 15 kalendarnich dnd od jejich uza-
vieni uverejnuji v interni evidenci Ufadu, v registru smluv a na profilu zadavatele.

Cl. V: Zadavani zakazek pravnickymi osobami mésta
1. Ustanoveni této smérnice plati i pro méstské PO, neni-li dale stanoveno jinak.

2. Pulsobnost
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a. starosty dle ¢l. Il odst. 2 této smérnice,
b. rady mésta dle &l. lll odst. 5 pism. a) bodu Il. této smérnice a
c. Zadatelského odboru

vykonava v méstskych PO pfislusny statutarni organ méstské PO (dale jen ,statutarni
organ®).

Ustanoveni o VZMR v hodnoté do 500 tis. KE se s vyjimkou €&l. IV odst. 11, 12 a 13 na
méstské PO nepouziji.

Méstské PO uvefejnuji v souladu s touto smérnici pfimé objednavky Ci a uzaviené
smlouvy ¢&i dodatky k nim ve své vlastni interni evidenci namisto interni evidence uradu.

Cl. VI: Seznam priloh

1.

Pfilohu této smérnice tvofi:
a. tiskopis pozadavku na nakup (pfiloha &. 1),
b. tiskopis pozadavku na dodatek ke smlouvé (pfiloha ¢&. 2),

c. tiskopis informace o skute€né uhrazené cené za plnéni v ramci vefejné zakazky
(pfiloha €. 3),

d. tiskopis pfimé objednavky zadatelského odboru (pfiloha €. 4).

Cl. VII: Spoleéna, zavéreéna a prechodna ustanoveni

1.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim rady mésta ¢. XXXX ze dne XXX a uc&innosti
nabyva dnem nasledujicim po jejim schvaleni.

Méstské PO uverejiiuji pfimé objednavky a uzaviené smlouvy &i dodatky k nim (El. IV
odst. 13 a 27 této smérnice) v registru smluv od 1. 7. 2020.

Na zadavaci fizeni zahajena pfed uc€innosti této smérnice se pouziji stavajici pravidla pro
zadavani vefejnych zakazek.

Jan Papajanovsky Vaclav DoleCek
starosta mésta mistostarosta mésta



